Créer un formulaire dans Word.

1.1 Généralités.

1.2 Lestypes de formulaires.

1.3  Créer un formulaire & compléter dans Word.

1.4  Conception du formulaire.

1.4.1 Son utilité.

1.4.2 Saforme.

1.5 Création du formulaire.

1.5.1 La barre d'outils « Formulaire ».

1.5.1.1 Champ texte.

1.5.1.2 Champ Case a cocher.

1.5.1.3 Champ Liste déroulant de formulaire.

1.5.1.4 Options pour les champs.

1.5.1.5 Dessiner un tableau.

1.5.1.6 Insérer un tableau.

1.5.1.7 Insérer un cadre.

1.5.1.8 Trame de fond.

1.5.1.9 Réinitialiser les champs de formulaire.

1.5.1.10 Protection du formulaire.

1.5.2 La barre d’outils « Tableau ».

1.5.3 Insérons les champs.

1.5.4 Définissons les propriétés des champs.

1.5.4.1 Le champ « Texte »

1.5.4.2 Le champ « Nombre »

1.5.4.3 Le champ « Date »

1.5.4.4 Le champ « Date du jour »

1.5.4.5 Le champ « Heure du jour »

1.5.4.6 Les champs calculés.

1.5.4.7 Exemples de Formules.

1.5.5 Modifier les propriétés des champs.

1.5.6 Protégeons notre document.

1.5.6.1.1 Utiliser un mot de passe.

1.6  Enregistrer le document.

1.6.1 Document formulaire ordinaire.

1.6.2 Modele de document.

1.7 Les options avances du formulaire.

1.8 Imprimer le formulaire.

1.9 Transfert les données du formulaire.

1.10 Conclusions.

1.11 Etaprés?
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Insérer un tableau

Taille du tableau

Mombre de colonnes :
Mombre de lignes :

| Comportement de ['ajustement aukomatique
+ Largeur de colonne Fixe :

™ Ajuster au conkenu

" fjuster A la Fenétre

Tableau:  Grille du tableau

™ Mémariser les dimensions pour les nouveaus tableaus
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2 =
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Format auto...

Annuler
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Mise en forme automatique de tableau, |

Styles de tableau :

Effets 30 1 <
Effets 30 3 2l
Elart
Grille 1
Grille 2
Grille 3 J
Grille 4
Grille 5

Grile & Modfier...
rile 7
Grile 8 Par défat..,

Houvele. .

Apercu
anv. fev. mars Total
Est 7 7 5 19
Quest & 4 7 17
Sud 8 7 3 24
Total 21 18 21 60
|| Appliuer
[V aux lignes de titre [V &la derniére ligne

¥ &la premisre colonne ¥ &la derniére colonne

Annuler
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